
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
พื้นที่ไม่เกิน  200  ตารางเมตร 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นที่ไม่เกิน  200  ตารางเมตรพร้อมหลักฐานตามแบบท่ีส่วนท้องถิ่นก าหนด 

(15  นาที) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน  เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม  เพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ยื่นเพิ่มเติมภายใน  7  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้ในบันทึกค าขอ 

(1  ชั่วโมง) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
-  กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกหนังสือรับรองฯ 
-  กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

(20  วัน) 

ออกหนังสือรับรองฯการแจ้ง  /  การแจ้งเป็นอันสิ้นสุดลง 
1.  กรณีออกหนังสือรับรองการแจ้ง  มีหนังสือแจ้งใหผู้้ขอแจ้งทราบ  เพื่อมารับหนังสือรับรองฯ 
2.  กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุด  แจ้งค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุดแก่ผู้ขอแจ้งทราบพร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์ 

(5  วัน) 

ช าระค่าธรรมเนียม  (กรณีมีค าสั่งออกหนังสือรับรองการแจ้งฯ) 
แจ้งให้ผูย้ื่นค าขอแจ้งมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่ไม่เกิน  200  ตารางเมตร) 

 (1  วัน) 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 
(30  นาที) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


