
รายงานการประชุมคณะผู้บริหาร พนักงานเทศบาล และพนักงานจ้าง 
ประจ าเดือนพฤษภาคม   เมื่อวันที่  25  พฤษภาคม  ๒๕61 

เวลา  ๑5.0๐  น. ณ  ห้องประชุมเทศบาลต าบลกรอกสมบูรณ ์
……………………………. 

 
ผู้มาประชุม 

 

๑. นายอัครเดช  อารี นายกเทศมนตรี 
๒. นายตี๋  เนตรสี รองนายกเทศมนตรี 
๓. นายส าฤทธิ์  สุพรรณ์ รองนายกเทศมนตรี 
๔. นายกฤษฎา  ภักดีวานิช ปลัดเทศบาล 
5. นางวิรัตน์   ศรีสุดโท หัวหน้าส านักปลัด 
6. นางสาวดารุณี   นาคะ นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
7. นายอนุรักษ์  คชรินทร์ นักจัดการงานทะเบียนและบัตรช านาญการ 
8. นางสาวบุษณีย ์  เหยี่ยวมนต์ชัย นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
9. นางสาวสุภัสสร  กล้าพยัคฆ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
10. จ่าเอกพิชิตชัย  ปามุทา เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยช านาญงาน 
11. นางสาวสุพัสตรา  คนรักษ์ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
12. นายภาณุวิชญ์  สุรพงษ์พิทักษ์ นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 
13. นางสาวผกามาศ  ป้องกัน เจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน 
14. นายวิชชากรณ์  กาศโอสถ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
15. นางสาวนงนุช  เหมือนส่อน คร ู(ค.ศ.1) 
16. นางสาวศิริรัตน์   เหมือนส่อน  คร ู(ค.ศ.1) 
17. นายธงชัย   วงศ์ช ู เจ้าพนักงานประปาปฏิบัติงาน 
18. นายชยพล  บัวอ่อน ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
19. นางสาวสุนทรี    อารี ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 
20. นางสาวบังอร   ค่ายมั่น ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
21. นายสายชล  บานวงษ ์ พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
22. นายสมชาย  พุพงษ์ พนักงานดับเพลิง 
23. นายเจริญ  ฉ่ าสมบูรณ์ พนักงานดับเพลิง 
24. นางสาวณัฏฐ์ชิชา  ศรีสุพะตะ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
25. นายประเสริฐ โฉมฉิน พนักงานขับรถยนต์ 
26. นายยัง  ผักใหม พนักงานขับรถยนต์(รถขยะ) 
27. นายนิยม  เจริญรุ่ง คนงานประจ ารถขยะ 
28. นายนิกร  ราชบัณฑิต ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า 
29. นายกนก  บานวงษ์ คนงานประจ ารถขยะ 
30. นายวุฒิชัย  งามเพียร คนงานประจ ารถขยะ 
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31. นายสมชาย  เดชบ ารุง คนงานประจ ารถขยะ 
32. นายสังวาล  รักษา คนงานประจ ารถขยะ 
33. นายปราโมทย์  ดวงดี คนงานประจ ารถขยะ 
34. นายไพรัช   สุวรรณข า คนงานประจ ารถขยะ 
35. นางสาวมลิวัลย์   หนูเหลือง คนงานประจ ารถขยะ 
36. นายสุธา  ปานเหม็น พนักงานผลิตน  าประปา 
37. นายวรรณไชย  ไชยชุน พนักงานจดมาตรวัดน  า 
38. นางสาวสุกัญญา  วงษ์ประเทศ ผู้ดูแลเด็ก 
39. นางสาวจุฬาภรณ์  โตสุข ผู้ดูแลเด็ก 
40. นางสาวสมปอง   นาคสุข คนงาน 
41. นางสมส่วน   ไทยเจริญ คนงาน 

 
ผู้ไม่มาประชุม 
1. นางสาวจันทร์เพ็ญ  กฤษณีไพบูลย์ พนักงานวิทยุ (ปฏิบัติงานทะเบียน ณ อ าเภอศรีมหาโพธิ) 
2. นางสาวสุมิตตรา  วงค์ค าภู ผู้ดูแลเด็ก (ประจ า ศพด. เทศบาล) 
3. นางสาวจุฬาภรณ์  โตสุข ผู้ดูแลเด็ก (ประจ า ศพด. เทศบาล) (ลาพักผ่อน) 
4. ว่าที่ ร.ต.ญ.ณัฐรนัน  แสนสวสัดิ์ ผู้ดูแลเด็ก (ประจ า ศพด. เทศบาล) (ลาพักผ่อน) 

 
เริ่มประชุม  เวลา  ๑๕.0๐  น. 

      เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว ขอด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ  ดังนี  
  

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่อง   ที่ประธานจะแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
นายกเทศมนตรี การประเมินมาตรฐานการปฏิบัติราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ประจ าปี ๒๕61 หรือ LPA  จ านวน  5  ด้าน  ดังนี  
 ๑. ด้านการบริหารจัดการ  
 ๒. ด้านการบริหารงานบุคคลและกิจการสภา 
 ๓. ด้านการบริหารงานการเงินและการคลัง  
 ๔. ด้านบริการสาธารณะ 
 5. ด้านธรรมาภิบาล 
 ขอให้น าตัวชี วัดแต่ละด้านมาดูกันว่าต้องท าอย่างไรบ้าง และให้แบ่งงานกันให้เรียบร้อย 

ในปีนี ก็ขอให้ทุกคนช่วยกันท าเพราะไม่อยากให้เทศบาลฯ เราอยู่ในล าดับที่ไม่ดีจะส่งผล
ถึงการบริหารงานด้วยครับ 

มติที่ประชุม รับทราบ    

ระเบียบวาระท่ี  ๒     เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมประจ าเดือนเมษายน ๒๕61 เมื่อวันที่ 26 เมษายน  
2561 
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ปลัดเทศบาล รายงานการประชุมเดือนเมษายน 2561 มีจ านวน 4 หน้ากระดาษพิมพ์ ได้แจกให้     

ทุกท่านแล้ว  มีท่านใดจะขอแก้ไขหรือไม่  หากไม่มี   ผมขอมติที่ประชุมเพ่ือรับรอง
รายงานครั งที่แล้วด้วยครับ 

มติที่ประชุม รับรองรับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี  ๓ เรื่อง รายงานผลการปฏิบัติงานและติดตามผลการด าเนินงานทุกส่วนราชการ 

ปลัดเทศบาล ขอเชิญส านักปลัดฯ 
นางสาวดารุณฯี ขอชี แจงเกี่ยวกับระเบียบการลาค่ะ เนื่องจากบางคนอาจยังไม่เข้าใจ จึงขอชี แจง

รายละเอียดดังนี ค่ะ 
 ๑. การลาพักผ่อน 
    พนักงานเทศบาล    พนักงานจ้างตามภารกิจ    และพนักงานจ้างทั่วไปทุกท่าน   
   มีสิทธิลาพักผ่อนได้  หากผู้ใดประสงค์จะลาพักผ่อน ให้ยื่นเสนอใบลาก่อนล่วงหน้า 

อย่างน้อย  ๓  วัน เพ่ือที่จะให้ผู้บังคับบัญชาอนุญาตก่อนจึงจะลาได้ และการลาจะต้อง
มอบหมายหน้าที่ให้คนอ่ืนปฏิบัติงานแทนให้เรียบร้อยก่อนเสนอใบลา 

 ๒. การลากิจส่วนตัว  
พนักงานเทศบาล และพนักงานจ้างตามภารกิจ เท่านั นที่มีสิทธิ์ลากิจส่วนตัวได้ 

โดยให้ยื่นเสนอใบลาก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ วัน  เพ่ือที่จะให้ผู้บังคับบัญชาอนุญาต
ก่อนจึงจะลาได ้ส่วนพนักงานจ้างทั่วไปไม่มีสิทธิลากิจส่วนตัวนะคะ 
๓. การลาป่วย 

  พนักงานเทศบาล พนักงานจ้างตามภารกิจ  และพนักงานจ้างทั่วไปทุกท่าน   
มีสิทธิลาป่วยได้  หากมาท างาน  แล้วป่วยให้ยื่นใบลาเสนอไว้ แต่หากมาท างานไม่ไหวให้
แจ้งเพ่ือนร่วมงาน หรือหัวหน้ากอง หรือปลัดเทศบาล (อนุญาตให้แจ้งทางโทรศัพท์ได้)  
เพ่ือที่จะได้แจ้งงานการเจ้าหน้าที่ลงเวลาปฏิบัติราชการ  และให้เสนอใบลาต่อผู้บังคับบัญชา
ทราบและให้เขียนใบลาป่วยในวันแรกที่มาปฏิบัติงาน   หรือหากลาป่วยเกิน ๓ วันให้แนบ
ใบรับรองแพทย์ด้วย ทั งนี กรณีขอลาทางโทรศัพท์ ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชาว่าจะ
อนุญาตหรือไม่ยกเว้นมีเหตุจ าเป็นฉุกเฉินเร่งด่วน   
มีใครไม่เข้าใจอยากจะสอบถาม เชิญค่ะ  

ที่ประชุม รับทราบ 
ปลัดเทศบาล หัวหน้าส านักปลัด เชิญครับ  
นางวิรัตน์ฯ งานประจ าส านักงานเทศบาลต าบลกรอกสมบูรณ์ ได้แก่ 

1. งานสารบัญกลางเทศบาลต าบลกรอกสมบูรณ์ 
2. งานการรับ - ส่งหนังสือ  
3. งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
4. งานแจ้งเวียนระเบียบ หนังสือราชการให้กับส่วนราชการในสังกัดเทศบาล 
5. งานรายงานตามนโยบายของรัฐบาล ทั งรายงานและลงข้อมูลในเว็บไซด์ตามที่ก าหนด 
6. งานประชาสัมพันธ์ข่าวสารทางราชการและตามค าร้องของประชาชนทางเสียงไร้สาย
ของเทศบาลต าบลกรอกสมบูรณ์ 

ปลัดเทศบาล ขอเชิญกองคลังรายงานครับ 
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นางสาวสุพัสตราฯ 1. งานรายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
 2. จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารประจ าเดือนมกราคม 2561 
 3. ตรวจฎีกาและเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณทุกส่วนราชการในสังกัด 

4. จ่ายเช็คให้ผู้รับจ้าง 
5. ลงบัญชีรายรับ – รายจ่าย และบัญชีที่เกี่ยวข้องประจ าทุกวัน 
6. งานจัดเก็บรายได้ เช่น ภาษีต่างๆ ค่าขยะ ค่าแผงลอย ฯลฯ 

ปลัดเทศบาล ขอเชิญกองการประปา ครับ  
นายธงชัยฯ ส าหรับกองการประปา ก็ปฏิบัติงานประจ า คือ 

1. งานการรับ - ส่งหนังสือ และแจ้งเวียนหนังสือราชการ 
2. งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
3. งานลงบัญชีและจัดท าเงินคงเหลือประจ าวัน  
4. งานการซ่อมแซมท่อน  าประปาและมาตรวัดน  า  
5. งานจดมาตรวัดน  า  
6. งานออกใบเสร็จรับเงินค่าน  าประปาและออกจัดเก็บค่าน  า 
7. งานจ่ายเช็คให้ผู้รับจ้าง 

ปลัดเทศบาล  ส่วนกองช่าง กองการศึกษาฯ อยู่ในความรับผิดชอบของผมเองซึ่งตอนอนี ไม่มีอะไร 
ที่เร่งด่วน ทุกอย่างด าเนินไปตามปกติ ยึดถือปฏิบัติตามระเบียบกฎหมาย หนังสือสั่งการ 
และนโยบายของรัฐบาลอย่างเคร่งครัดครับ 

ปลัดเทศบาล  กองสาธารณสุขฯ มีอะไรมั ยครับ 
นางสาวผกามาศฯ ขอแจ้งพนักงานจ้างทุกท่านเรื่องการพ่นหมอกควัน  เพ่ือป้องกันยุงลาย  ณ  ศูนย์พัฒนา

เด็กเล็กเทศบาลต าบลกรอกสมบูรณ์  ขอความร่วมมือทุกท่านช่วยกันจะได้เตรียมความ
พร้อมก่อนการปฏิบัติงานว่าเราจะเริ่มพ่นในวันหยุดเสาร์-อาทิตย์เพ่ือจะได้ไม่ต้องให้เด็ก
หยุดเรียน 

นายกเทศมนตรี ถ้า เสาร์-อาทิตย์นี พร้อมก็พ่นได้เลยเพราะตอนนี โรคไข้เลือดออกเริ่มระบาดแล้ว เข้าหน้า
ฝนยุงเยอะเดี๋ยวเด็กโดนกัดไปเป็นไข้เลือดออกขึ นมามันจะยุ่งไปใหญ่ 

มตทิี่ประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี ๔ เรื่องอ่ืนๆ 

  -ไม่มี 
ปลัดเทศบาล  ท่านใดมีเรื่องอ่ืนๆ จะเสนออีกหรือไม่ครับ  หากไม่มีผมขอปิดการประชุม 

ปิดประชุม เวลา  ๑6.20  น. 
 
                                        (ลงชื่อ)            ดารุณี  นาคะ        ผู้จดบันทึกการประชุม 
                                                        (นางสาวดารุณี  นาคะ) 
                                                    นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

 
                                        (ลงชื่อ)           วิรัตน์    ศรีสุดโท            ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
                                                         (นางวิรัตน์    ศรีสุดโท) 
                                                            หัวหน้าส านักปลัด   


